
採用選考における個人情報の取り扱いについて 

 

東京鉄鋼株式会社 

総務・人事部 

 

当社は、採用選考の際にお預かりする個人情報を、下記の通り適切に取り扱います。 

 

1. 取り扱う個人情報と利用目的について 

お預かりした個人情報（履歴書・適性検査結果・職務経歴書等に記載された氏名、生年月日、現住所、電話番号、出身

校・経歴、資格等）は、採用応募の受付・記録、採用選考、採用に関するご連絡その他採用選考に関連又は付随する業務

の遂行の目的で利用いたします。なお、採用となった場合には、雇用管理・人事労務管理の目的で利用いたします。 

 

2. 第三者への提供について 

法令で定められる場合を除いて、ご本人の同意を得ることなく、お預かりした個人情報を当社以外の第三者に提供する

ことはありません。なお、採用選考において、上記 1 に示す利用目的の達成に必要な範囲内で他社に個人情報の取扱い

に関する一部の業務を委託する場合があります。 

 

3. 個人情報の管理について 

お預かりした個人情報は個人情報保護法等法令及び当社の関連諸規程に従って厳重に管理いたします。提出していた

だいた必要書類は返却いたしませんので、あらかじめご了承ください。 

なお、不採用となった方の個人情報については、採用選考終了後すみやかに廃棄いたします。 

 

4. 個人情報の開示等の求めについて 

当社が保有する個人情報について、利用目的の通知及び開示、訂正・追加・削除、利用停止、消去、第三者への提供の

停止を求めることもできます。当社は、かかる請求に対して、個人情報保護法等法令の定めるところにより、対応を行って

まいります。ただし、採用判断に関わる情報についてはこれらの対応は致しかねますので、あらかじめご了承ください。 

なお、開示等の求めの手続きにあたり、ご本人確認をさせていただくことがあります。 

 

5. お問合せ先 

個人情報の取り扱いに関するお問い合わせ、開示等の求めについては、下記の問い合わせ先にお申し出ください。 

 

 

 

 

 

 

〈同意確認欄〉 

※個人情報の提供は任意ですが、提供いただけない場合は選考の対象とならない場合があることを了解のうえ、 

上記１～５について同意し、以下に署名します。 

   年     月    日 

  

氏名                            

〒102-0071 東京都千代田区富士見 2-7-2 ステージビルディング 12階 

東京鉄鋼株式会社 総務・人事部 

電話 03-5276-9703（受付時間：平日 9時～18時） 


